ROMANIA
JUDETUL DAMBOVITA
PRIMARIA COMUNEI BRANESTI
e-mail: primarie@branestidambovita.ro
telefon: 0374865670

DISPOZITIE

privind modificarea si completarea Dispozitiei primarului comunei Branesti nr. 1
din 10.01.2024 privind aprobarea Regulamentului privind organizarea evidentei, circuitul
documentelor si folosirea sigiliilor si stampilelor la nivelul Primariei comunei Branesti,
judetul Dambovita

Analizand temeiurile juridice, respectiv:

a) prevederile art. 121 alin. (1) si alin. (2) din Constitutia Romaniei, cu modificarile si
completarile ulterioare;

b) prevederile art. 3 si art. 4 din Carta europeana a autnomiei locale, adoptata la Strasbourg la 15
octombrie 1985, ratificata prin Legea nr. 199/1997;

c) prevederile art. 7 alin. (2) din Legea nr. 287/2009, republicatd, privind Codul Civil, cu
modificarile si completarile ulterioare;

d) prevederile Legii nr. 169/2019 pentru modificarea si completarea art. V din Ordonanta
Guvernului nr. 17/2015 privind reglementarea unor masuri fiscal-bugetare si modificarea si
completarea unor acte normative;

e) prevederile Legii nr. 214/2024 privind utilizarea semnaturii electronice, a marcii temporale si
prestarea serviciilor de Tncredere bazate pe acestea;

f) prevederile Legii nr. 75/1994 privind arborarea drapelului Roméaniei, intonarea imnului
national si folosirea sigiliilor cu stema Romaniei de catre autoritatile si institutiile publice;

g) prevederile Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificarile si completarile ulterioare;

h) prevederile Legii Arhivelor Nationale nr.16/1996, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;

1) prevederile Legii nr. 24/2000 pentru aprobarea Normelor de tehnica legislativd pentru
elaborarea actelor normative, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

J) prevederile Legii nr. 214/2024 privind utilizarea semnaturii electronice, a marcii temporale si
prestarea serviciilor de Tncredere bazate pe acestea;

k) prevederile Legii nr. 500/2004 privind folosirea limbii romane in locuri, relatii si institutii
publice;

I) prevederile Legii nr. 183/2006 privind utilizarea codificarii standardizate a si setului de
caractere in documentele in forma electronica;

m) prevederile Hotararii Guvernului nr.1007/2001 pentru aprobarea Strategiei Guvernului
privind informatizarea administratiei publice;

n) prevederile Hotararii Guvernului nr. 544/2003 privind modelul sigiliilor cu stema Romaniei,
pastrarea si utilizarea acestora, precum si scoaterea din folosinta a sigiliilor cu stema Romaéniei,
uzate sau care devin nefolosibile;

0) prevederile Hotaréarii Guvernului nr. 1349/2002 privind colectarea, transportul, distribuirea si
protectia, pe teritoriul Romaniei, a corespondentei clasificate, cu modificarile si completarile
ulterioare;

p) prevederile art. 154 alin. (1) si (2), art. 155 alin. (1) si (6) din Ordonanta de Urgentd a
Guvernului nr. 57/2019 privind codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

q) prevederile Ordinului MFP nr. 2.634/2015 privind documentele financiar-contabile, cu
modificarile si completdrile ulterioare;
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r) prevederile Ordonantei Guvernului nr. 27/2002, privind reglementarea activitatii de
solutionare a petitiilor, cu modificéri si completari;

s) prevederile Ordonantei Guvernului nr. 33/2002 privind reglementarea eliberarii certificatelor
si adeverintelor de catre autoritatile publice centrale si locale, cu modificarile si completarile
ulterioare;

s) Ordinul nr. 414/2006 cu privire la utilizarea codarii standardizate a seturilor de caractere in
documentele in forma electronic;

Tinand cont de:

a) prevederile Hotararii consiliului local al comunei Branesti nr. 73 din 29.11.2023 privind
reorganizarea aparatului de specialitate al primarului comunei Branesti, judetul Dambovita si
aprobarea organigramei, statului de functii si Regulamentului de organizare si functionare,
modificatd si completatda prin Hotdrarea consiliului local al comunei Branesti nr. 23 din
29.03.2024 privind indreptarea erorii materiale din cuprinsul Hotararii consiliului local al
comunei Branesti nr. 73 din 29.11.2023 privind reorganizarea aparatului de specialitate
al primarului comunei Branesti, judetul Dambovita si aprobarea organigramei, statului de functii
si Regulamentului de organizare si functionare;

b) prevederile Dispozitiei primarului comunei Branesti nr. 1/10.01.2024 privind aprobarea
Regulamentului privind organizarea evidentei, circuitul documentelor si folosirea sigiliilor si
stampilelor la nivelul Primariei comunei Branesti, judetul Dambovita;

¢) prevederile Dispozitiei primarului comunei Branesti nr. 97/30.06.2025 privind aprobarea
Regulamentului cuprinzand masurile metodologice, organizatorice, termenele si circulatia
proiectelor de dispozitii, precum si a dispozitiilor emise de primarul comunei Branesti;

Luénd act de:
a) referatul consilierului juridic inregistrat sub nr. 446 din 22.01.2026;

In temeiul art. 196 alin. (1) lit. b) din Ordonanta de Urgenti a Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul administrativ cu modificarile si completarile ulterioare,

PRIMARUL COMUNEI BRANESTI, JUDETUL DAMBOVITA
emite prezenta dispozitie cu character normativ

Art. 1 — Se modifica si se completeaza Dispozitia primarului comunei Branesti nr. 1 din
10.01.2024 privind aprobarea Regulamentului privind organizarea evidentei, circuitul
documentelor si folosirea sigiliilor si stampilelor la nivelul Primariei comunei Branesti, judetul
Dambovita si va avea urmdtorul cuprins:

SArt. 1 — Se aproba Regulamentul privind gestionarea si circuitul documentelor la nivelul
Primariei comunei Branesti, judetul Dambovita, conform anexei nr. 1 la prezenta dispozitie.

Art. 2 — Se aproba Regulamentul privind stabilirea unor masuri in legaturda cu pastrarea §i
utilizarea sigiliului cu stema Romdniei si a stampilelor din Primaria comunei Branesti,
utilizarea semnaturii electronice, precum si a categoriilor de acte pe care acestea se aplica,
conform anexei nr. 2 la prezenta dispozitie”.

Art. 2 — (1) Pana la data confectionarii stampilelor conform reglementarilor prevazute in Anexa
nr. 2 la prezenta dispozitie, se utilizeaza stampilele existente la nivelul autoritatii publice locale.
(2) Stampilele si parafele existente, se vor scoate din uz, de cdtre comisia de selectionare
conform prevederilor legale in vigoare, care va proceda la distrugerea acestora, prin ardere, in
baza unui proces-verbal.

Art. 3 — De la data emiterii prezentei, orice alte dispozitii contrare isi inceteaza aplicabilitatea.



Art. 4 — Cu aducerea la indeplinire a prevederilor prezentei dispozitii se obliga personalul
Primariei comunei Branesti (demnitari, personal de conducere, personal de executie).

Art. 5 — Prezenta dispozitie se comunicd, in mod obligatoriu, prin intermediul secretarului
general al comunei Branesti, in termenul prevazut de lege, primarului comunei Branesti,
Institutiei Prefectului — judetul Dambovita si persoanelor interesate.

Nr. 14
Data 23.01.2026
PRIMAR, CONTRASEMNEAZA,
Daniel NEAMTU - secretar general al comunei -

jr Florentina OPREA

CARTUS NECESAR DE INSERAT PE ORICE DISPOZITIE A PRIMARULUI COMUNEI,DUPA SEMNATURA SA SI CEA A
SECRETARULUI GENERAL AL COMUNEI BRANESTI

PROCEDURI OBLIGATORII ULTERIOARE EMITERII DISPOZITIEI PRIMARULUI COMUNEI BRANESTI NR..

14 din 23.01.2026

Semnatura persoanei

Nr.crt. OPERATIUNI EFECTUATE g;t/T_L /AN respomsabile sa efectueze
procedura
1 2 3
Semnarea dispozitiei %) 23.01.2026
Data pana la care trebuie comunicata catre prefectul judetului, conf.0.U.G |06.02.2026
nr.57/2029
3 Aducerea la cunostinta public®*)
Comunicarea, numai n cazul celei cu caracter individual 3+4)
5 Dispozitia devine obligatorie®) sau produce efecte juridice®), dupi caz
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